
 
 

ประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์ครูพงังา จ ากดั 
เร่ือง รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลท่ัวไปเพ่ือจ้างเป็นพนักงานสหกรณ์ออมทรัพย์ครูพงังา  จ ากดั 

 
 ดว้ยสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั     จะด าเนินการคดัเลือกบุคคลทัว่ไปเพื่อคดัเลือกเป็นพนกังาน

สหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั  ตามมติท่ีประชุมใหญ่สามญัประจ าปี 2565  เม่ือวนัท่ี 5  กุมภาพนัธ์ 2565    
 ดงันั้น  เพื่อให้การด าเนินการคดัเลือกเป็นไปตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั ว่าดว้ย
พนกังาน และลูกจา้งสหกรณ์  พ.ศ. 2559 และท่ีไดแ้กไ้ขเพิ่มเติมทุกฉบบั   จึงประกาศรับสมคัรคดัเลือกบุคคล
ทัว่ไปเป็นพนกังานสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั  ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

1. รับสมัคร  ต าแหน่ง  พนักงานธุรการ  จ านวน  1 อตัรา  ค่าจา้งรายเดือน 12,170 บาท 
 

2. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 -  วุฒิประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง ( ปวส. ) หรือเทียบเท่า ขึ้นไป  ทางสาขาวิชาพานิชยการ /การ
บญัชี/งานเลขานุการ/การจดัการทัว่ไป 
 - มีทักษะความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม MS Office และการสืบค้น ข้อมูลทาง 
Internet เป็นอยา่งดี 
 - มีความสามารถในการติดต่อส่ือสาร การประสานงาน การใหบ้ริการ 
 - มีความใฝ่รู้ รับผิดชอบสูง อดทนและทุ่มเทในหนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ 
 - หากมีประสบการณ์ท างานในดา้นงานธุรการ จะไดรั้บการพิจารณาเป็นพิเศษ 
 - มีความเหมะสมในการปฏิบติังานสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั 
 

3. คุณสมบัติท่ัวไป  ตามข้อ 9 แห่งระเบียบว่าด้วยพนักงาน และลูกจ้างสหกรณ์ พ.ศ.2556 
 3.1  มีสัญชาติไทย 
 3.2  มีอายไุม่ต ่ากวา่  20  ปี  และมีอายไุม่เกิน  35 ปี 
 3.3  เป็นผูเ้ล่ือมใสในการปกครองตามรัฐธรรมนูญดว้ยความบริสุทธ์ิใจ 

3.4 ไม่เป็นผูมี้กายทุพพลภาพไร้ความสามารถ  เสมือนไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่
สมประกอบ ไม่เป็นโรคเร้ือน วณัโรค โรคเทา้ชา้ง โรคยาเสพติดใหโ้ทษ โรคพิษสุราเร้ือรัง หรือโรคอยา่งอ่ืน
ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 
 3.5 ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศีลธรรมอนัดี 
 3.6 ไม่เป็นผูมี้หน้ีสินลน้พน้ตวั 
 3.7 ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษหรือตอ้งออกจากสหกรณ์ หรือออกจากราชการ หรือ ออกจากองคก์ารของ
รัฐบาล หรือสถาบนัอ่ืน ๆ 



 3.8 ไม่เป็นผูเ้คยรับโทษจ าคุก โดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก เวน้แต่ความผิดลหุโทษ หรือความผิด
อนัไดก้ระท าโดยประมาท 
 

4. ก าหนดวัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 
 ผูป้ระสงค์จะสมัครสอบคัดเลือกสามารถขอ และยื่นใบสมัครพร้อมเอกสารหลักฐานด้วยตนเอง 
ระหว่างวนัท่ี 18 - 22 เมษายน 2565  เวลา 09.00 – 12.00  และ 13.00 – 16.30 น.  ณ ส านักงานสหกรณ์ออม
ทรัพยค์รูพงังา จ ากดั 
 

5.  เอกสาร หลักฐานการรับสมัคร 
5.1  ใบสมคัรสอบคดัเลือกตามแบบท่ีสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั ก าหนด 
5.2   ส าเนาใบประกาศนียบตัร วุฒิบตัร  ปริญญาบตัร หรือหนงัสือรับรองวุฒิ  จ านวน  1  ฉบบั 
5.3   ใบผา่นงาน  ประสบการณ์ท างาน 
5.4   ส าเนาทะเบียนบา้น พร้อมส าเนา  จ านวน  1  ฉบบั 
5.5   บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรท่ีทางราชการออกใหแ้ละมีรูปถ่ายของผูถื้อบตัร 

พร้อมส าเนา  จ านวน  1  ฉบบั 
 5.6   ส าเนาหลกัฐานอ่ืน ๆ เช่น ทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล จ านวน 1 ฉบบั 
 5.7   ใบรับรองแพทย ์ ซ่ึงออกไม่เกิน 1 เดือน    
 5.8   รูปถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาด า  ขนาด  1 น้ิว  ถ่ายมาแลว้ ไม่เกิน 6 เดือน  
จ านวน   2  รูป 

5.9    เอกสารขอ้มูลเครดิตบูโร และการเป็นหน้ี กยศ. 
 5.10  ส าเนาเอกสารทุกฉบบัใหผู้ส้มคัรรับรองส าเนาถูกตอ้ง และลงช่ือก ากบั 
 5.11  หลกัฐานของผูส้มคัรรายใด หากคณะกรรมการพิจารณาเห็นวา่ตอ้งส่งเอกสารเพิ่มเติมจะตอ้ง
น ามายืน่ภายในวนัรับสมคัรวนัสุดทา้ย 
 

6.  ค่าสมัคร  200 บาท (สองร้อยบาทถ้วน) 
 

7.  ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 
    สหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั จะประกาศรายช่ือผูมี้สิทธ์ิสอบคดัเลือก ภายในวนัท่ี 26 เมษายน 
2565  ณ   ส านกังานสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั และทางเวบ็ไซต์    http:// www. Pngt-coop.com 
 

8. วิธีการสอบคัดเลือก 
 สหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากัด  จะด าเนินการสอบคัดเลือก(ตามระเบียบว่าด้วยพนักงาน และ
ลูกจา้งสหกรณ์ พ.ศ.2559 ขอ้ 15 ) โดย 
 - สอบขอ้เขียน ในเร่ือง 

-ความรู้เก่ียวกบักฎหมาย กฎระเบียบ ขอ้บงัคบั และวิธีปฏิบติังานเก่ียวกบัสหกรณ์ 
  -ความรู้ตามวชิาเอกของผูส้มคัรในงานธุรการ 



 - สอบปฏิบติัทกัษะความสามารถทางคอมพิวเตอร์  (ความรู้และการใชค้อมพิวเตอร์) 
- สอบสัมภาษณ์ และประสบการณ์  
 

  การสอบคัดเลือกในวันท่ี  30  เมษายน 2565   เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป  ณ ส านักงานสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูพงังา จ ากดั   

ตารางสอบ 
  

วันเสาร์ที่ 30 เมษายน 2565 

เวลา วิชาที่สอบ 
10.00 น. – 11.00 น. -ความรู้เก่ียวกบักฎหมาย  กฎระเบียบ ขอ้บงัคบั 

และวิธีปฏิบติังานธุรการท่ีเก่ียวกบัสหกรณ์ 
-ความรู้ตามวิชาเอกของผูส้มคัรในงานธุรการ 

11.10 น. – 12.00 น. ความรู้และการใชค้อมพิวเตอร์ 
13.00 น. เป็นตน้ไป สอบสัมภาษณ์และประสบการณ์ 

 
9.  เกณฑ์การตัดสิน 
 ผูท่ี้ถือวา่เป็นผูผ้า่นเกณฑก์ารคดัเลือก ตอ้งไดค้ะแนนในการสอบแต่ละวิชาไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ 50 และ
ไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ 60 ของคะแนนรวมทั้งหมด  จึงจะถือวา่เป็นผูส้อบคดัเลือกได ้
 
10.  การประกาศผลการสอบคัดเลือก 
 สหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั จะประกาศรายช่ือผูผ้่านการสอบคดัเลือกเรียงตามล าดบัจากผูไ้ด้
คะแนนสูงสุด ไปหาคะแนนต ่าสุด     ผูผ้่านการคดัเลือกให้ขึ้นบญัชีไวไ้ม่เกิน 2 ปี   นบัแต่วนัประกาศผลการ
คดัเลือก    ทั้งน้ี  จะประกาศผลการคดัเลือกภายในวนัท่ี  3 พฤษภาคม 2565   ณ ส านกังานสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูพงังา จ ากดั และทางเวบ็ไซต ์ http:// www. Pngt-coop.com 
 
11.  การเรียกตัวและจัดท าสัญญาจ้าง 
 สหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั  จะด าเนินการจดัท าสัญญาจา้งผูผ้่านการสอบคดัเลือกตามล าดับ  
และผูผ้่านการสอบคัดเลือก ต้องเป็นผูมี้คุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครทุกประการ  หากภายหลัง
ตรวจสอบพบว่าเป็นผูข้าดคุณสมบติั   จะไม่ไดรั้บการพิจารณาจา้ง หรือเลิกจา้ง แลว้แต่กรณีโดยไม่มีเง่ือนไข
ใด ๆ  ทั้งส้ิน 

11.1 ผูไ้ดรั้บการคดัเลือก 
           รายงานตวัในวนัท่ี 9 พฤษภาคม 2565  เวลา  09.00 – 10.00 น. ณ ส านักงานสหกรณ์ออม
ทรัพยค์รูพงังา จ ากัด   หากไม่มารายงานตวัตามวนั  เวลา   ท่ีก าหนด  สหกรณ์ฯ  จะเรียกให้ผูส้อบได้ตาม
เกณฑก์ารติดสินในล าดบัถดัไปแทน 
 



 11.2  การท าสัญญาจา้ง (ตามท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบฯ)  โดยมีหลกัประกนั  ดงัน้ี 
  11.2.1  เงินสด จ านวน 100,000 บาท (หน่ึงแสนบาทถว้น)   หรือ 
  11.2.2  ขา้ราชการด ารงต าแหน่งไม่ต ่ากวา่ระดบัช านาญการ หรือเทียบเท่า  หรือ 
  11.2.3   หลกัทรัพยห์รืออสังหาริมทรัพยซ่ึ์งปลอดจ านอง ราคาประเมินไม่นอ้ยกวา่  100,000 
บาท (หน่ึงแสนบาทถว้น) 

โดยให้ผูส้อบคดัเลือกได้ด าเนินการหาหลกัประกนัมาในวนัท่ี 9 พฤษภาคม 2565   หากไม่สามารถ
ด าเนินการดงักล่าวไดจ้ะเรียกผูส้อบไดต้ามเกณฑก์ารตดัสินล าดบัถดัไป 
 
12. เง่ือนไขของสัญญาว่าจ้าง   เป็นไปตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา จ ากดั ว่าด้วยพนักงาน และ
ลูกจา้งสหกรณ์ พ.ศ. 2559  และท่ีไดแ้กไ้ขเพิ่มเติมทุกฉบบั 

  
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  22  มีนาคม พ.ศ.2565      
 

                
                                       ลงช่ือ                      
        

(  นายสมโภช  ไชยผดุงนิรันดร์  ) 
ประธานกรรมการด าเนินการ 

สหกรณ์ออมทรัพยค์รูพงังา  จ ากดั 
 
 
 


